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IST Situation

§ Org. Einheiten buchen über SAP-SD

§ Terminauftrag und Ausgangsrechnung ist getrennt zu erfassen

§ Es gibt keinen Workflow
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Lösung Ausgangsrechnungs-Workflow

§ Erfassungsformular

Ausgangsrechnung
Storno
Gutschrift

§ Übersicht Anträge/Fakturen für SAP Service-User

§ Emailversand/Verständigung inkl. Anhang 
Rechnung/Storno/Gutschrift

§ Regel für die Anweisungsberechtigung ist ident mit dem 
elektronischen Rechnungsworkflow



WORKFLOW

Ermittlung

AWB

Erfasst Formular
/ verschickt  
Dokument

Genehmigung /
Ablehnung

Prüft undbucht  
die Belege

Freigabe zur Prüfung Freigabe zur Prüfung/Buchung

Freigabe

Ablehnung

Ablehnung

Email an AWB

Email an Erfasser (inkl.  
Faktura/Storno/GS)
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Weitere Schritte

§ Produktivsetzung mit 31.10.2018

§ Schulung der Testinstitute Dekanat, E259 und IT

§ November Test mit Dekanat, E259 und IT

§ November/Dezember Anpassungen lt. Testinstitute

§ Endanwenderdokumentation 

§ November oder Dezember Schulungen Fak. Arch. und 
Raumplanung

§ 01.01.2019 Produktivsetzung Fak. Arch. und Raumplanung
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Weitere Schritte andere Fakultäten

§ Aussendung an alle OEs bezüglich neuem Prozessablauf

§ März/April Non-stop Schulungen ganztägig 

§ 01.04.2019 Fak. Mathematik u. Geoinformation und Physik

§ Mai/Juni Non-stop Schulungen ganztägig

§ 01.05.2019 Fak. Technische Chemie und Informatik

§ 01.06.2019 Fak. Bauingenieurwesen

§ 01.07.2019 Fak. Maschinenwesen und Betriebswissenschaften

§ 01.08.2019 Fak. Elektrotechnik und Informationstechnik

Änderungen vorbehalten!


